(‘r

Det kan du laere i
Regnearksskolen

Her er Komputer for alles store regnearksskole.
Sammen med programmet 602Tab, der ligger pa
K-CD’en, vil den ggre dig i stand til at bruge reg-
neark til en del nyttige ting i dagligdagen, sdsom
at legge budget, udregne lon i forbindelse med
skiftende arbejdstider og beregne konsekvenserne
af at optage lan. Endelig er regneark ogsa udmeer-
kede til at lave databaser over fx musiksamlingen.

Maske kender du i forvejen Excel. Vil du helle-
re bruge det end 602Tab, kan du sagtens folge
med alligevel. De to programmer fungerer naesten
ens. Det vil fremga undervejs, hvis der er nogen
forskel, du skal vare opmarksom pa.

Skolen straekker sig over dette og de

naste fem blade. Efterhanden som afsnittene har
veret bragt, bliver de lagt pa K-CD’en.

Folg med i alle afsnit af Regnearksskolen:

Vi leegger ud med at se pa regnear-

kets opbygning og grundlaggende
funktioner. Du lzrer at bevaege dig rundt i arket, at
skrive i det og at lave de forste beregninger, der
skal til for at lave et budget. Desuden far du en in-
troduktion til regnearkets formelfelt.

I anden del ser vi pa, hvordan du

kan opstille et lon- og arbejdstids-
regnskab, sa du kun behgver at skrive ind, hvornar
du har varet pa arbejde hver dag, for at fa at vide,
hvad du skal have i lgn.

Laneberegning er regneark gode til.

Kender du et lans Igbetid og rente,
kan du regne ud, hvad du skal betale om maneden.
Vi tager udgangspunkt i et fastforrentet boliglan,
men forbrugslan kan beregnes pa samme made.

Du kan ogsa bruge regnearkspro-

grammer til at lave rimeligt store
databaser. Og der er gode indbyggede muligheder
for bade at sortere i de indtastede oplysninger og
soge ud fra kriterier, du selv angiver.

Efter at have gennemgaet fire kon-

krete projekter er tiden kommet til
ogsa at fa det til at se godt ud pa skaermen. | femte
del arbejder vi med farver, skygger, tekstjustering,
overskrifter og andet, der gor regnearket panere.

Det er ikke altid nok, at regnearket

ser godt ud pa skarmen. lkke hvis
du har brug for at se det pa papir i hvert fald.
Regnearksskolens sidste afsnit handler om, hvor-
dan du tilpasser regnearket, sa det virker pa papir.
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SKOLEN

REGNEARK

Pc'en

er

perfekt til
at regne

Nar det gelder budgettet, arbejdstidsregnskabet,
laneberegningen og samand ogsa oversigten over
musik- eller filmsamlingen, er et regnearksprogram
perfekt. P4 K-CD'en ligger et godt et af slagsen.

Over 5000 kroner for en kontorpak-
ke er dyrt. Men det koster den selv i
den mindste udgave, hvis den kom-
mer fra Microsoft — ikke sa seert, at
flere har produceret alternativer.

Et af disse er 602Pro PC SUITE
2001, som er ganske gratis. Du kan
finde kontorpakken pa K-CD’en un-
der “Komputerskolen”. Den indehol-
der det regnearksprogram, som dan-
ner grundlag for denne skole. Og sa
folger der et tekstbehandlings- og et
billedbehandligsprogram med.

Det gode ved det er, at regnearks-
og tekstbehandlingsprogrammet lig-
ner Microsofts Excel og Word til for-
veksling. De kan gemme i et format,
som der kan arbejdes videre med i
Word og Excel, og de kan dbne do-
kumenter og regneark, der er lavet i
Microsofts programmer. Det er altsa
ikke noget problem at have den gra-
tis pakke pa hjemme-pc’en, selv om
man fx har brug for at tage doku-
menter med pa arbejdet, hvor der
maske er installeret en Microsoft-
pakke — eller at sende dokumenter til
en ven, der har en sadan. Og skulle
du selv have i dette tilfeelde Excel in-
stalleret pa din pc, kan du af samme
grund ogsad sagtens folge
med i denne skole, hvor
vi arbejder med regnearkss =
programmet i 602Pro PC SUITE
2001, som hedder 602Tab.

Af Carsten Straaberg. Foto: Helena Priem

Regneark kraever mere tilveenning
end fx et tekstbehandlingsprogram.
Men det er ikke spildt arbejde at seet-
te sig ind i det. Det kommer iseer til
sin ret, nar du vil lave opstillinger af
store meengder tal og andre oplys-
ninger, eller hvis du vil lave komplek-
se beregninger.

Et eksempel kan veere en arbejds-
tidsseddel: Nogle dage er der maske
overarbejde, som giver en hejere lon
end vanligt. Hvis man er timelennet
og gerne vil holde styr pa sine ar-
bejdstider, kan et regneark vaere en
stor hjalp.

Andre komplekse beregninger kan
vaere udregning af laneomkostning-
er eller opstilling af et budget. Og sa
kan regnearket ogsé benyttes som en
simpel database, fx til at holde styr
pa din cd-samling.

Komputer for alles regnearkssko-
le leerer dig at benytte regnearket til
noget fornuftigt. Vi holder
digihanden hele .

vejen igennem og F
sikrer, at du kan h

bruge dit regne- -
ark til de ting, —_

du matte enske.
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Regnemaskine, pen og LEITH
blok er hablgst foreldede i
forhold til computerens
regnearksprogram.
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De indledende mangvrer

Kontorpakken 602Pro PC SUITE
2001 er som allerede naevnt gratis,
men firmaet bag vil gerne have, at
du registrerer din kopi, blandt andet
for at de sa kan sende dig e-mails
med tilbud om udvidelser til pakken.
Udvidelserne er ikke gratis, og du be-

602Pro PC SUITE 2001 x|

stemmer selv, om du vil modtage dis-
se e-mails. Faktisk er registreringen
ikke nedvendig for at bruge pakkens
programmer. Men hvis du registrerer,
slipper du for et lille pAmindelsesvin-
due pa skeermen, hver gang du abner
et af pakkens programmer. Men end-

Klik pa “I need a

kun at gore én

Register 602Pro PC SUITE x|

Licence ID" H og pa
“OK" H. Herefter bliver
du sendt til en side pa
nettet, hvor du skal ud-
fylde et skema med navn,

This pragram is curently unregistered. Free
registration of B02Pra PC SUITE 2001 is
required to disable this notice.

Licenze [0

| need a License ID

Reqister Later |

Ei Reaister Naw I

Taregister B02Pro PC SUITE pou need to have a License [D.

| aheady have a License D

nu vigtigere: Pakken er som ud-
gangspunkt indstillet til at bruge
centraleuropaiske skrifter. Her skal
du veelge en vestlig skrift, for du far
det frem pa skaermen, som du skri-
ver pa tastaturet. Dette behover du

gang.

Cancel |

adresse og e-mail-adres-
Nar du abner regnearksprogrammet
602Tab, dukker denne lille pAmindelse op.
Klik pa “Register Now" K, hvis du vil registrere
din kopi af kontorpakken. Du skal vare koblet
pa internettet for at registrere.

til, at du siger ja til blandt andet at fa e-mails

se samt valge et password, som du skal bruge, hvis du far brug for
at kontakte firmaet bag kontorpakken for at fa hjalp. Laeg maerke

fra firmaet om nye

produkter, hvis du ikke fjerner markeringen ud for den pagaldende
linje. Din registreringskode far du sa tilsendt i en e-mail.
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Nér du har
File Edit Wiew nset Fomat Tools Data Window Add-on: | Help
modtaget ko- a8 & @ |x @ | ©  Onine Suspot fo 2l zl
den, skal du veael- Mew Open Save | Print Preview | Cut Copy Facle | Urdc &2 Topics Function | #scending Descending
I u Keyboard Shortcuts o a0 a0 s |

SUITE (FREE)" &1 |

Skriv din kode

i menuen “Tools".

: =[x Fiegister PC UITE e, :
i menuen i feltet
“Help". Vinduet g 2 ﬂ N ..-.e-_H- Sk —1 “Licence ID" H,
fra for dukker op = og klik “OK" @.
igen, men denne | 4 | Din kontorpakke
gang skal du == er nu registreret.
velge “l already | 7 £
have a Licence =
ID" og klikke pa | 10 | Nome: s
“OK" . % Company: IBnnnier Publications
% Product ID: [FE4FSA DU0L 00T ETHRAWO TS
@B02Tab - [Workbook] — License(D:  [EH[PC4FSA-7LIwAM-00T COCGCSEDW
File Edit Wiew Insett Format ’m Data Window Add-ons Help
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= EE!_ Goal Seek...
DOptimization,
7 & = B | Frotect Sheet S - Oplions ) x| Valg fanen
=a o e . General” . og
I — Move selection after Enter: IDown = X a ra es Ig
% Ml ;1 _ : El i rullemenuen ud
I Sheets in new workbook: H fOI’ u Standard font"
% D) standard fort: . Du kan 0gs§.
[ 10 - valge en anden
L skrift. Det skal bare
I [V Allow cell drag and drop ﬁ;:::g::gl: [?erist] veere en Vest"g. Kllk
% ¥ Dirawe font list “OK" ' Iuk pro-
I ¥ Edit directly in cells grammet ned' og
17 | ™ Manual calculation Start det op igen.
Valg nu “Options” = — Herefter er du klar til

at ga i gang.
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Rundt om regnearket

Der er mange ting pa skarmen i 602Tab. Ved
forste gjekast kan det se lidt forvirrende ud, isaer
fordi det er pa engelsk. Men opbygningen er ik-
ke anderledes end den, du steder pd i de fleste
andre programmer.

== Titellinjen fortaller, hvilket
regneark du arbejder med.
Hvis regnearket er nyt, hed-

= | den nederste veerk-
tojslinje kan du endre
skriftens udseende og

der det Workbook.

I menulinjen ligger menu-
erne, der giver adgang til
abne, gemme, redigere og
meget mere.

= Den gverste varktojslinje
giver hurtig adgang til de
mest benyttede komman-
doer, blandt andet abn,
gem og udskriv.

formatere cellerne.
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Musemarkgren vises som et fedt plus, nar
du er over en celle i regnearket.
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Det store felt er naturligvis selve regnearket,
hvor du kan indtaste tal, tekst og formler i de
enkelte celler. @verst K kan du se kolonnernes
navne angivet med bogstaver, og i venstre side
E1 star reekkernes navne angivet med tal.

Navnene pa arkene ses som faner nederst. Du kan
skifte til et andet ark ved at klikke pa arkets fane.

== De to knapper med et kryds og et
flueben svarer til henholdsvis
fortryd og accepter indtastning.
Tasterne Esc og Enter pa tastaturet
har samme effekt.

= | det lille felt til venstre under
verktojslinjerne ses den akti-
ve celles navn. Normalt star
der et bogstav og et tal, fx A1
eller C12.

WWW.KOMPUTER.DK

= [Et regnearksdokument kan indeholde flere regneark.

== Formellin-

Tips til
regneark

Du kan markere en kolonne
ved at holde Ctrl-tasten ne-

jen viser de og trykke pa mellem-
indholdet i rumstasten. En raekke mar-
den aktive keres ved at holde Skift-tas-
celle. Du ten nede og trykke pa

kan klikke mellemrumstasten.

her og rette

i tekst, tal | stedet for at benytte de al-
og formler. mindelige cellenavne kan

du indtaste dine egne nav-
ne til cellerne. Det gor du
ved at vaelge menuen
“Insert” og klikke pa
“Define Name".
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A =] C ] E F G H | ) K L
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G k t (S ndtoagter ment”. Celler med kom-
z ] i
em regn earke Bl . 8 4 ndtgter 3t mentarer har en lille rad
Save tor |J B02Dacuments = @ il 2 [ % : Faste udgifter pl’ik, og kommentaren vises,
At det er en god idé at gemme sit arbejde af | nar man holder musemarkg-
i i i i | 8 |Lebende udgifter B02Tab - [Budge
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skal du veere opmaerksom p4, at det kan la- B Ehato Alb 10 =
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%Indtaegier ved at klikke med hgjre 13 |Diverse husholdning “Indtegter i alt”) HI, og klik p Sum- 112 kfab;”de udgiter _— - ges sammen i parentesen. Det er cellerne B3 og B4. Der
& Indigter | alt museknap pa reekkenavnet %m‘zg;;;'ﬁesuhat tegnet i vaerktojslinjen H. FERR = = & skal vare et kolon (:) i mellem.
: Faste udgifier i (ta"et) Valg “Cells"” ﬂ, og 16 _m
" . A 7 : 602T ab - [Budget] B = X
_E E:‘t Et:jé Straks In.,dsattes en _ekStra 18 Du kan seIVfﬂI_gellg File Edit Miew |nsett Format Tools Data Wwindow Add-ons Help
& o e reekke pa den plads i regnear- 19 taste formlen ind P—— o | x oA 2 % o T % 44
— It 7 fab = b 5 -
71 Paste Speciel., ClsShitey ket. Rekken indsaettes oven % hele veien hen’ hvis du J Mew Open Save | Print Preview | Cut Copy Faste | Undo | Find Replace Speling ‘ Sum Function | Ascending Descending Fiter | MagicGraph MagicTest 100
— o i 22 | i : - - = = B I u =l =5 = o 0 0 Lo} &, Aa B ~
—1 E‘Ef'tcncnrms EETI[;EIEG o‘!er den rakke' du kllkkede T VII det Men det o ]IAnaI [Mestit) JITU J| Bold ltalic Underline | Left Center Right Center Sele... Psrcnenl Format 0 Format 0.00 Curency | Background FU:[ Borders  Format Brush
|1 e o pa. (I Excel hedder komm.an- — . . . Ia-ngt nemmere atko- | 5l E
I doen “Indsat"). Du kan ind- Indtast de ngdvendige poster. Du bliver ngdt til piere den i stedet for. -
1 E Eamat Cells... Chil+1 tte kol 2 2 t indsaett kke f t fa plads. Nu har d R ket k I A I B I e [ D [ E I F [ G I H I 1 I J I K] L [ [T =
Z 8 Comment... s&tte kolonner Pa samme ma- at indsatte en rekke tor at fa P ads. Nu har du egnear €t Kan selv 1 Januar Februar Marts Al Maj Juni Juli August September Oktober Movernber  December
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fylde nogle F I I == d t t let i den farste celle. Placér
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Dividere to celler (A1/A2 osv.) Resultatet vises med det samme. Og herefter kan du

igen kopiere formlen ud over de gvrige maneder som for.
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